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TIPHHATO
C yuerow wiesns Cobeta ponuTereli
Tporokon Ne 2 o 27.12. 2019 1.

onomenne o
NOpRAKe IpHeM, YICTA 1 oTUMCIENHS 0fy TAIONIIXC
B CTPYKTYpHOE 00pa30BATEILHOE NOTPA3EICHHE
« MyHHUHTA b HOE GIOTKETHOE YIpEARAENHE A7 AeTeil, HYKIAIONIXCH B ICHX07070-
HEAATOTHYHCKOH, MEANUMICKOR 1 COMMAIHOI NoMONT « OFPATOBATETHHEII UCHTD
TCHXOIOTO-TIEAATOr HYECKOii, MEHUNHCKO W COMHATBHOMN NOMOLI»
azeromencioro paiiona OpoBexoii ofaacTH

1. OBume noomenust

1.1 HacTostitee NO0KeHHE OMPEACTACT NOPAAOK NPHENA, OTHHCICHITA H YCTa TBHKCHILL
O6YHAIOLIIXCA MYHIHATLHORO GIOUKETHOTO YUPERICHS JUTA ICTEH, HYKIAIOILIXCS B IICHXONOr0-
e AATOTHYECKOH, MCAHIHHCKOF 1 CONMATBHOT oMo (OGPASOBATETHHETI LEHTP CHXOIOro-

e AATOTHYECKOH, MCAMIHCKOf 1 CONMALHON TIOMOIT 3TErOMENeKoro paiona Opioscioit
oGnacTH (1ace L{EHTP) B CTPYKTYDHOE 0GPAIOBATENBHOE TIOIpA3ETCHIC.

1.2 TlosokeRtie cocTaBeRo & cooTseTCTRMH ¢ DeACPATLHEM 3aK0HOM PO « OG oGpasopai B
Poceniicxoit Gexepamnmy, Verason Lentpa.

1.3 Lesio [onoxkenis sBIIsCTC CO3ARHE yeaoBiil, 0GECTICHHBAOMIHX COBIIO/ICHTIC TpaB peferka
Ha MoTyHeHHe JOTIONHHTETHOFO OBPA3ORANIS, KOOPIMHAIIAO IEATEbHOCTH cembi 1 LienTpa o
TIpHeMY, OTIHCACHHIO H YYETY JBHACHHS 00y HQIOMIXCA.

1.4, TIOIOACHHE OMPETEAACT MEXAHMIN NPHENA, OTSHCICHHA H YHOTa JBIKCHHA OBYHAIOWUXCA B
lleHTpe 10 aipecavi OCYWICCTRICHHS  OOPAIOBATETBHO JEATEABHOCTH, AIOPHTM JCHCTBUA
anvmHvCTpaUNY, nesaroros LlenTpa H POTTENeii (3AKOHMBIX MPEfCTABHTETEH) NPH OpHeME,
OTHHCICHHN  yHCTe ABMKEHIS 00YYAIONNIXCS.




                                                 II. Порядок приема обучающихся

2.1.Участниками образовательного  процесса являются обучающиеся преимущественно до 18 лет и их родители (законные представители), педагогические работники Центра, администрация образовательных учреждений по адресам мест осуществления образовательной деятельности.

2.2. Прием обучающихся в Центр на занятия по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам производится на основе:

1) личного заявления родителей (законных представителей)   (Приложение1),
2) разрешения родителей (законных представителей) на сопровождение ребенка (не достигшего 12-летнего возраста) в МБУ «ОЦППМСП» (Приложение 2)
3) заявления родителя (законного представителя) на отпуск ребенка с занятий на базе МБУ «ОЦППМСП» без сопровождения взрослого (Приложение 3).
4)  договора между Центром и родителями (законными представителями), если ребенок занимается непосредственно на базе Центра; или договора  между Центром и администрацией образовательного учреждения, где обучается (воспитывается) ребенок, если занятия будут проводиться на базе образовательного учреждения (Приложения 4) 
2.3. Зачисление на обучение по адресам мест осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам производится приказом директора Центра.

2.4.Прием в Центр  производится при соблюдении организационно-методических и медицинских требований (на детей с ОВЗ и детей-инвалидов): 

- при осуществлении образовательной деятельности непосредственно на базе Центра: на основании медицинского заключения, копии заключения ПМПК (при наличии), заявления родителя (законного представителя), копии свидетельства о рождении ребенка, договора между Центром и родителями (законными представителями;

- при осуществлении образовательной деятельности на базах образовательных учреждений, где обучается (воспитывается) ребенок: на основании заявления родителей (законных представителей), копии свидетельства о рождении ребенка, копии медицинских заключений на детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов), договоров между Центром и образовательным учреждением.

2.5.При приеме в структурное подразделение администрация Центра знакомит детей и родителей (законных представителей) с Уставом Центра, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.6.Права и обязанности обучающихся, их родителей (законных представителей) и работников Центра определяются настоящим Уставом, Правилами внутреннего трудового распорядка, Правилами поведения обучающихся, иными локальными актами.

2.7. Кратность посещения  занятий по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам  рекомендуется  1 раз в неделю.

2.8. На занятиях могут участвовать совместно с детьми их родители (законные представители) без включения в основной состав,  при наличии условий и согласия педагога.

2.9.   Численный состав групп может уменьшаться или увеличиваться и быть в следующих пределах: индивидуальные занятия 1 чел. (дети с ОВЗ, дети-инвалиды по показаниям), подгрупповые – 2-3 ребенка (дети с ОВЗ, дети- инвалиды по показаниям), группа 4-20 человек.

    В случае снижения фактической наполняемости учебных групп в течение года разрешается проводить дополнительный набор учащихся и зачисления их по результатам тестирования.

                 III. Порядок учета движения обучающихся в структурном подразделении

3.1.Учет движения обучающихся структурного подразделения осуществляется в Центре в следующих формах:

· алфавитная книга обучающихся;

· журнал регистрации заявлений обучающихся;

· карта  обучающихся (Приложение 5);

· журнал учета работы педагога  структурного подразделения;

· приказы движения контингента.

3.2.    Журнал учета работы педагога структурного подразделения:

· зачисление ребенка происходит после подачи заявления о приеме от родителей (законных представителей) и при внесении его в списочный состав учебной группы;

· в журнал вносятся все данные на ребенка из заявления родителей;

· в журнале фиксируется дата зачисления ребенка в объединение,  дата отчисления ребенка из объединения.

3.3.  Контроль за ведением учета движения учащихся в журнале учета работы педагога структурного подразделения  осуществляет директор.

3.4. Карты обучающихся  с документами обучающихся ведутся педагогами структурного подразделения. В них хранятся

· документы каждого ребенка  (заявление от родителей, копия   свидетельства о рождении, договор между  Центром и родителями (законными представителями) (при необходимости), медицинская справка (на детей с ОВЗ и детей-инвалидов), копия справки об установлении инвалидности (при наличии), копия ИПР (при наличии). 

На заявлении фиксируется дата зачисления ребенка в объединение, переводы в  другую группу, дата отчисления ребенка из объединения, согласие на обработку персональных данных;

При выбытии ребенка документы передаются в архивные папки.

3.5.Контроль за ведением Карт обучающихся структурного подразделения  с документами обучающихся осуществляет   директор Центра.

3.6. Движение контингента оформляется приказом  директором Центра. 

3.7.Сверка данных всех форм учета движения обучающихся проводится по двум направлениям:

· соответствие количества – ежемесячно;

· соответствие списочного состава – в конце каждого полугодия.

3.8.Анализ учета движения обучающихся служит основанием для принятия управленческих решений по уменьшению учебной нагрузки педагогов структурного подразделения или поощрению педагогов за высокий процент сохранности обучающихся.

                             IV. Отчисление обучающихся из структурного подразделения

4.1.  Отчисление обучающихся  оформляется приказом директора Центра  на следующих основаниях:

1) в связи с достижением возраста ребенком 18 лет;

2) по окончании обучения  по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе (завершении курса обучения);

3) по заявлению родителей (законных представителей) (Приложение 6);

4) по медицинским показаниям;

5) по решению Педагогического совета Центра за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава Центра и в связи с систематическими пропусками учебных занятий.

